
 

แผนการสอนที่ 5 หน่วยที่  3 

วิชา  เขียนแบบเบื้องต้น สัปดาห์ที่  5 
ชื่อหน่วย  ตัวอักษรประกอบแบบ จ านวน  4   คาบ 

  
1.สาระส าคัญ   
 ตัวอักษรประกอบแบบเป็นส่วนประกอบที่มีความส าคัญเท่ากับรูปแบบที่ท าให้งานเขียนแบบมีคุณค่าอย่าง
ยิ่ง  ตัวอักษรประกอบแบบมีหลายประเภท  โดยมีขั้นตอนการเขียนตัวอักษรประกอบแบบเรียงตามล าดับ 
 
2.จุดประสงค์การสอน 
  3.3  รู้ประเภทของตัวอักษร 
        3.3.1 บอกตัวอักษรที่เขียนด้วยมือ 
        3.3.2 บอกตัวอักษรที่เขียนด้วยเคร่ืองมือ 
  3.4  ปฏิบัติการเขียนตัวอักษรประกอบด้วยลายมือ 
        3.4.3 การคัดลายมือชื่อ-นามสกุล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ใบความรูท้ี่ 5 หน่วยที่  3 

วิชา  เขียนแบบเบื้องต้น สัปดาห์ที่  5 
ชื่อหน่วย  ตัวอักษรประกอบแบบ จ านวน  4   คาบ 

 
บทน า 
    ตัวอักษรประกอบแบบเป็นด่านแรกของงานเขียนแบบทุกโครงการ เป็นตัวเสริมคุณค่างานเขียนแบบที่
เขียนด้วยลายมือ หรือเขียนด้วยเคร่ืองมือเป็นภาษาไทย  และภาษาอังกฤษ  ช่วยสื่อความหมายในงานเขียนแบบมี
ความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น 
 
3.3 ประเภทของตัวอักษร 
  ประเภทตัวอักษรประกอบแบบ  แบ่งตามกระบวนการผลิตได้ 3 ประเภท คือ อักษรด้วยลายมือ  
อักษรเขียนด้วยเคร่ืองมือ และอักษรรูปลอกส าเร็จรูป 
 3.3.1 ตัวอักษรเขียนด้วยมือ  
  ตัวอักษรเขียนด้วยมือ (FREE HAND LETTERING) เป็นตัวอักษรที่มีลักษณะเฉพาะของแต่ละ
บุคคล  ให้ความรู้สึกที่เป็นธรรมชาติที่ดี ถึงแม้ดูล้าสมัย  แต่ก็เป็นพื้นฐานส าคัญส าหรับการเขียนตัวอักษรประกอบ
แบบชนิดอ่ืน  ผู้ที่เขียนตัวอักษรลายมือได้ดี ย่อมเขียนตัวอักษรด้วยวิธีอ่ืนได้ดีตามไปด้วย  ตัวอักษรที่เขียนด้วยมือ
แบ่งออกได้หลายลักษณะ ดังนี้   
  3.3.1.1  ลายมือบรรจงตัวตรง  เป็นลายมือคัดไทย ตามมาตรฐานของวิชาคัดไทย  เป็นแบบคัด
ลายมือที่เป็นระเบียบ  อ่านง่ายที่สุด ถูกต้องตามลักษณะหลักวิชาการของการเขียนภาษาไทย เหมาะกับงานเขียน
แบบมาตรฐานทั่วไป 
  3.3.1.2  ลายมือบรรจงตัวเอน  มีลักษณะเหมือนแบบแรก  แตกต่างกันตรงที่ตัวอักษรเอนไป
ทางขวา หรือทางด้านหลัง ประมาณ 65-75 องศา เหมาะกับงานเขียนแบบทั่วไป และงานเฉพาะอย่าง 
  3.3.1.2  ลายมือบรรจงตัวเหลี่ยม  มีลักษณะเป็นตัวเหลี่ยมตรง  เป็นลายมือที่เหมาะสมกับงาน
เขียนแบบมากที่สุด  ให้ความรู้สึกเป็นธรรมชาติที่ดีกว่า 2 แบบแรก  จัดได้ว่าเป็นตัวอักษรคัดลายมือที่เป็น
ความสามารถเฉพาะตัว 
              3.3.1.2  ลายมือหางสะบัด  มีลักษณะตัวเอนเล็กน้อยส่วนหางตัวอักษรจะสะบัดคล้ายลายกนก
หรือลายไทย  เหมาะกับงานเขียนแบบที่เป็นงานสถาปัตยกรรมไทย  งานศิลปกรรมไทย  เป็นลายมือที่เป็น
ความสามารถเฉพาะตัว 
 
 
 



 
 3.3.2 ตัวอักษรท่ีเขียนด้วยเคร่ืองมือ 
  ตัวอักษรที่เขียนด้วยเคร่ืองมือ (INSTRUMENT LETTERING) เป็นการเขียนตัวอักษรที่ต้องใช้
เคร่ืองมือ และอุปการณ์ประกอบการเขียน  แบ่งออกได้  3 ชนิด  ได้แก่ บรรทัดฉลุอักษร  บรรทัดร่องอักษร  และ
อักษรรูปลอกส าเร็จรูป 
  3.3.2.1  บรรทัดฉลุอักษร (TEMPLATE LETTERING)  มีลักษณะเป็นบรรทัดพลาสติกใสฉลุ
ตัวอักษร และตัวเลข มีหลายขนาดบรรทัดอักษร  แบบอักษรภาษาไทย และภาษาอังกฤษ  ใช้เขียนประกอบกับ
บรรทัดที  โดยไม่ต้องเสียเวลาเขียนเส้นร่างบรรทัด  เขียนสะดวกด้วยการใช้ปลายดินสอหรือปลายปากกาแบบ
สอดไปตามร่องรูในลักษณะตั้งฉากกับตัวบรรทัด 
  3.3.2.2  บรรทัดร่องอักษร และอุปกรณ์ (GUIDE PLATE LETTERING)  มีลักษณะเปน็
เคร่ืองมือที่มีส่วนประกอบ 2 ส่วน ได้แก่ ส่วนที่เป็นบรรทัดร่องอักษร และส่วนที่เป็นตัวจับยึดปากกาหรือดินสอ
เขียนแบบ 
  3.3.2.3 อักษรรูปลอกส าเร็จรูป (LETTER PRESS) มีลักษณะเป็นแผ่นกระดาษไขเขียนแบบ
ขนาดเล็กกว่า A4 ด้านหลังผนึกด้วยตัวอักษรตามต้องการมีขนาด และรูปแบบของตัวอักษร  เรียงกันเป็นแถว ๆ 
เหมาะส าหรับการเขียนแบเฉพาะกรณี ไม่เหมาะที่จะน ามาใช้ในการเขียนทั้งโครงการ เนื่องจากการใช้งานไม่
คล่องตัว เพราะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายและเวลาท างาน 
   
3.4 การเขียนตัวอักษรประกอบด้วยลายมือ 
 การเขียนตัวอักษรไทยชื่อ-สกุล 
  1. ติดกระดาษเขียนแบบในแนวนอน พร้อมทั้งเขียนรายละเอียดของหัวกระดาษให้ครบถ้วน
ตามที่ก าหนด 
  2. ใช้ดินสอร่างเส้นบรรทัดด้วยทีสไลด์ เร่ิมต้นวัดลงมาจากขอบบน 1.50 เซนติเมตร 
(ใช้มาตราส่วน 1:100)และต่อด้วยเส้นระยะห่างที่ 5 มิลลิเมตร จนถึงขอบด้านล่าง  
  3. เร่ิมต้นด้วยการเขียนตัวอักษรไทยด้วยการเขียนชื่อ-สกุล เลขที่ ห้อง โรงเรียน และ 
ชื่ออาจารย์ผู้สอน 
  4. ใช้การเขียนตัวอักษรด้วยตัวบรรจงตามความถนัด เช่น  ลายมือตัวบรรจงตัวตรง  ตัวเอน   
ตัวเหลี่ยม  หรือตัวหางสะบัด 
  5. จัดระยะช่องไฟ ช่องระหว่างตัวอักษร ให้เหมาะสมสวยงาม 
  6. เขียนเสร็จให้ทบทวนตรวจสอบคร้ังสุดท้าย โดยละเอียด ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลบส่วนที่ไม่
ต้องการออก เป็นเสร็จสมบูรณ์ 
 
  



ใบงานท่ี  7 การสอนครั้งท่ี 5 

วิชา  เขียนแบบเบื้องต้น ชั้น  ก ส . 1 

ชื่อหน่วย  ตัวอักษรประกอบแบบ หน่วยท่ี  3 

ชื่องาน  การเขียนตัวอักษรประกอบแบบ เวลา  240 นาที 

จุดประสงค์การสอน 3.4  ปฏิบัติการเขียนตัวอักษรประกอบด้วยลายมือ 
    3.4.3 การคัดลายมือ ชื่อ -สกลุ 

เครื่องมืออุปกรณ์ -  กระดาษเขียนแบบขนาด A3 
-  เทปติดกระดาษ (นิตโต้) 
-  ดินสอเขียนแบบ 
-  ยางลบดินสอ 
-  ไม้ทีสไลด์ 
-  เซทปรับมุม 
-  สเกล 
-  ผ้าเช็คท าความสะอาดอุปกรณ์ 
 

ล าดับขั้นการ
ปฏิบัติงาน 

- ติดกระดาษเขียนแบบในแนวนอน พร้อมทั้งเขียนรายละเอียดของหัวกระดาษให้
ครบถ้วนตามที่ก าหนด 
- ใช้ดินสอร่างเส้นบรรทัดด้วยทีสไลด์ เร่ิมต้นวัดลงมาจากขอบบน 1.50 เซนติเมตร 
(ใช้มาตราส่วน 1:100)และต่อด้วยเส้นระยะห่างที่ 5 มิลลิเมตร จนถึงขอบด้านล่าง  
-  เร่ิมต้นด้วยการเขียนตัวอักษรไทยด้วยการเขียนชื่อ-สกุล เลขที่ ห้อง โรงเรียน และ 
ชื่ออาจารย์ผู้สอน 
-  ใช้การเขียนตัวอักษรด้วยตัวบรรจงตามความถนัด เช่น  ลายมือตัวบรรจงตัวตรง  ตัว
เอน   
ตัวเหลี่ยม  หรือตัวหางสะบัด 
-  จัดระยะช่องไฟ ช่องระหว่างตัวอักษร ให้เหมาะสมสวยงาม 
-  เขียนเสร็จให้ทบทวนตรวจสอบครั้งสุดท้าย โดยละเอียด ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลบส่วน
ที่ไม่ต้องการออก เป็นเสร็จสมบูรณ์ 
 

งานท่ีมอบหมาย 
        -  ให้นักศึกษาท าการคัดลายมือชื่อ-สกุล ที่ได้ก าหนดในใบงานที่ได้รับมอบหมาย 
การบ้าน -  ให้นักศึกษาที่ท าการเขียนตัวอักษรไทยที่ไม่เสร็จน ากลับไปท าต่อเป็นการบ้าน 



 
ข้อควรระวัง -  รักษาความสะอาดของแบบที่เขียน 

-  หลังการปฏิบัติงานควรท าความสะอาดโต๊ะและเก็บอุปกรณ์ให้เรียบร้อย 
การวัดผล -  ตรวจสอบความถูกต้องของน้ าหนักเส้น 

-  ตรวจความสะอาดของแบบที่เขียน 
-  สังเกตความตั้งใจเรียนและมีส่วนร่วมในห้องเรียน 

ก าหนดส่งงาน -  ให้ส่งการบ้านคร้ังที่  5 ในชั่วโมง หรือต้นชั่วโมงของสัปดาห์ที่  6 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
วิธีสอนและกิจกรรม 

1.ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
 1.1 สนทนา ซักถามเกี่ยวกับประเภทของตัวอักษรประกอบ
แบบเพื่อน าเข้าสู่บทเรียน 
 1.2 เขียนชื่อเร่ืองบนกระดาน 
2.ขั้นบอกกล่าว 
 2.1 อธิบายเกี่ยวกับประเภทของตัวอักษร 
 2.2 ซักถามความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการคัดลายมือชื่อ–สกุล 
3.ขั้นพยายาม 
 3.1 ฟังค าอธิบายเกี่ยวกับประเภทของตัวอักษรประกอบและ
ขั้นตอนการคัดลายมือชื่อ–สกุล 
 3.2 ศึกษาใบงานการการคัดลายมือชื่อ–สกุล 
 3.3 ดูขั้นตอนการการคัดลายมือชื่อ–สกุล 
 3.4 ลงมือเขียนแบบตามใบงานที่ก าหนด  
 3.5 ตรวจสอบผลการเขียนแบบ 
4.ขั้นส าเร็จผล 
 4.1 นักศึกษาเขียนแบบที่ได้มอบหมาย 
 4.2 อภิปรายวิธีการปฏิบัติงานของนักศึกษา 
 4.3 สรุปผลและซักถามความเข้าใจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

สื่อการสอน 

เอกสารเอกอ้างอิง เอกสารประกอบการสอนหมายเลข  
3, 10, 11, 12 

เอกสารประกอบการสอน 1.ใบงานที่ 7 การการคัดลายมือชื่อ–สกุล  
 

วัสดุโสตทัศน์ - 
งานท่ีมอบหมาย 1.ให้นักศึกษาเขียนแบบตามที่ก าหนดให้เสร็จเรียบร้อย 

 
การวัดผล 1.สังเกตความสนใจ 

2.สังเกตการปฏิบัติงาน 
3.ตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน 
4.จัดอันดับคุณภาพของงาน 

 


